3. Локальные документы на предприятии
Для реализации указанных функций управления охраной труда необходимо издать на предприятии следующие локальные нормативные документы (приказы по предприятию):

1. Приказ «Об организации охраны труда на предприятии» (Примерный образец изложен в приложении № 1 к данным методическим рекомендациям (Далее Приложение №__).

2. Приказ «О создании постоянно-действующей экзаменационной комиссии по проверке знаний требований по охране труда» (Приложение № 2).

3. Приказ «О проведении обучения по охране труда с работниками предприятия» (Приложение № 3).

4. Приказ «Об утверждении действующих инструкций по охране труда на предприятии» (Приложение № 4).

5. Приказ «О создании совместной комиссии по охране труда» (Приложение № 5).

6. Приказ «Об организации обязательных медицинских осмотров работников занятых на производствах с вредными и (или) опасными условиями труда» (Приложение № 6).

7. Приказ «Об организации проведения аттестации рабочих мест по условиям труда» (Приложение № 7).

8. Приказ «Об обеспечении работников средствами индивидуальной защиты» (Приложение № 8).

9. Приказ «Об обеспечении работающих мылом и другими смывающими и обезвреживающими средствами (Приложение № 9).

10.Приказ «Об утверждении по предприятию перечня работ с повышенной                   опасностью» (Приложение № 10). 
11.Приказ   «Об   организации   работ   выполняемых   по   наряд-допускам»

(Приложение № 11).

12.Приказ «О назначении ответственных лиц за пожарную безопасность» (Приложение № 12).

13.Приказ   «О   назначении   ответственного   лица   за   электрохозяйство»

(Приложение № 13). 14.Приказ «Об организации безопасной эксплуатации зданий и сооружений»

(Приложение № 14).

15.Протокол общего собрания коллектива предприятия о выборе представительного органа работников трудового коллектива (Приложение № 15).

16. Приказ «О назначений ответственного лица за использованием транспорта»
Приложение № 1 
к Методическим рекомендациям
РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН РФ 
На бланке предприятия
_______________________________________________________________________
г. (с.)________
                          «__»_________20___
г.

ПРИКАЗ № _
«Об организации охраны труда по _______________________
В соответствии с ГОСТ Р 12.0.006-2002 «Система стандартов безопасности
труда. Общие требования к управлению охраной труда в организации» в целях
обеспечения безопасности труда, выполнения организационно-технических
мероприятий по сохранению жизни и здоровья работников и охраны труда в целом по _____________________,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. В соответствии со ст. 212 ТК РФ общее организационно руководство управления охраной труда оставляю за собой.

2. Техническое руководство по охране труда возложить (на одного из заместителей курирующего вопросы охраны труда).

3. Организацию охраны труда и обеспечение безопасности труда на рабочих местах возложить:

3.1.В целом по предприятию на специалиста по охране труда (или одного из
ИТР)

3.2.
В структурных подразделениях на их руководителей (зав.хозяйств,
участков, отделов и т.п.)

4.
Проведение инструктажей по охране труда возложить на:

4.1.
Вводного (на инспектора по кадрам (Фамилия И.О.) или другого
работника), а в его отсутствие на (должность) (Фамилия И.О.).

4.2.На рабочих местах (первичных, повторных, внеплановых и целевых) на непосредственных руководителей работ (руководителей хозяйств, отделений и т.п.).

5. Проведение проверки знаний требований охраны труда у ИТР и рабочих возложить на постоянно-действующую экзаменационную комиссию (ПДЭК), образованную специальным приказом.

6. Утвердить прилагаемый план организационно-технических мероприятий по предприятию на 20___год. (Приложение №1).

7.
Утвердить прилагаемый  перечень профессий  и должностей согласно

штатного расписания по__________ с установлением видов прохождения видов инструктажей, стажировок, обучений по охране труда, специальных межотраслевых Правил, а так же сроков их проведения. (Приложение № 2).

8.Главному бухгалтеру (Фамилия И.О.) обеспечить финансирование номенклатурных мероприятий по охране труда в пределах установленных нормативов.

9. Настоящий приказ подлежит частичному изменению и дополнению в случаях:

9.1 .Изменения законодательных и нормативных актов. 
9.2.Перемещения ответственных должностных работников. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить (на заместителя курирующего вопросы охраны труда).

Руководитель _________________
Приложение № 1 (к приказу по приложению № 1)
по __________________________________


от « __ »_________20___г. №_____


Примерный план 
Организационно-технических мероприятий предприятию

по охране труда на 20
г.

по 
.


	№ п/п
	Наименование выполненных видов работ
	Сроки
	Ответственный за выполнение

	1
	2

	3
	4

	1.
	Издание приказа об организации охраной труда предприятия
	
	

	2.
	Образование представительного органа работников трудового коллектива
	
	Собрание коллектива

	3.
	Подготовка и издание Приказа о создании постоянно действующей экзаменационной комиссии об охране труда.
	
	

	4.
	Разработка и утверждение программ вводного и первичного инструктажей по охране труда
	
	

	5.
	Составление Правил внутреннего трудового распорядка по предприятию

	
	

	6.
	Составление перечня профессий и должностей с указанием видов инструктажей, стажировок и обучений по охране труда, а также сроков их проведения.
	
	

	7.
	Подготовка и издание Приказа о назначении лица ответственного за электрохозяйство
	
	

	8.
	Издание приказа о проведении обучения и проверки знаний у работников не электротехнического персонала обязанных иметь I квалификационную группу по электробезопасности.
	
	

	9.
	Организация проведения очередных замеров сопротивления изоляции и заземляющих устройств.

Проверка существующих паспортов на данные виды замеров.
	В

установленные сроки
	

	10.
	Издание Приказа о назначении ответственных по предприятию за пожарную безопасность.
	
	

	11.
	Разработка мероприятий по обеспечению пожарной безопасности.
	
	

	12.
	Разработка и утверждение приказом перечня действующих на предприятии инструкций по охране труда по профессиям и видам работ.
	
	

	13.
	Составление программ обучения работников по охране труда для ИТР и рабочих
	
	

	14.
	Разработка билетов (вопросников) для проверки знаний у рабочих и ИТР предприятия.
	
	

	15.
	Составление перечня профессий и должностей для которых обязательны предварительные, при поступлении на работу, и периодические медицинские осмотры.
	
	

	16.
	Составление перечня профессий и должностей предприятия которым должны выдаваться бесплатно спецодежда, спецобувь и другие защитные и предохранительные средства.
	
	

	17.
	Оформление и ведение личных карточек выдачи средств индивидуальной защиты.
	
	

	18.
	Оформление и ведение журналов:

-
вводного инструктажа по охране труда;

-
первичного (повторного, внепланового, целевого)            инструктажей на рабочем месте;

-
регистрации несчастных случаев на производстве;

-
учета выдачи инструкций по охране труда;

-
проведения обучения и проверок знаний работников по охране труда;

-
аттестации работников согласно перечня по 1 квалификационной группе по электробезопасности;

-
проведения инструктажей с работниками по пожарной безопасности;

-
выдачи удостоверений по охране труда.
	
	

	19.
	Составление и утверждение перечня работ на предприятии с повышенной опасностью.
	
	

	20.
	Разработка инструкций по всем профессиям, должностям и видам работ имеющихся на предприятии, согласно утвержденного Перечня
	
	

	21.
	Разработка инструкций по пожарной безопасности для работников предприятия.
	
	

	22.
	Разработка приказа по обеспечению безопасности дорожного движения.
	
	

	23.
	Проведение обучения и проверок знаний требований охране труда работников согласно утвержденного перечня и программы.
	
	

	24.
	Проведение вводных инструктажей по охране труда.
	Постоянно (при поступлении на работу)
	

	25.
	Проведение первичных ( повторных, внеплановых, целевых) инструктажей по охране труда на рабочем месте
	Согласно перечня и сроков
	Руководитель структурного подразделения

	26.
	Оформление наряд-допусков на выполнение работ с повышенной опасности, согласно соответствующего утвержденного списка работ.
	По мере необходимости
	

	27.
	Проведение периодических медицинских осмотров согласно утвержденных работодателем и согласованных с Роспотребнадзором списков
	В

установленные списками сроки
	

	28.
	Аттестация (проверка знаний) у лиц

ответственных за электрохозяйство
	По истечению

сроков.
	

	29.
	Проверка знаний у персонала эксплуатирующих электроустановки
	В

установленные сроки
	

	30.
	Расследование производственных и бытовых несчастных случаев, а также случаев в пути на работу и с работы.
	По мере надобности
	

	31.
	Приобретение нормативно-технической литературы по охране труда.
	
	

	32.
	Оборудование кабинетов и уголка по охране труда
	
	


Специалист по охране труда

Приложение № 2 (к приказу по приложению № 1)
по
_________________________________
От «__»______________20____г. №______
ПРИМЕРНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ
профессий и должностей с указанием видов инструктажей, стажировок обучений по охране

труда и межотраслевых правил, а также сроков их проведения
	№
	Профессия        или

должность

(примерный)
	Инструкции и стажировка
	Обучение и проверка знаний по Правилам

	
	
	Вводный
	Первичный
	Стажировка
	Повторный
	Внеплановый
	Целевой
	По1-ой груп.
э/безопасности
	По пожарной
безопасности
	Охрана труда
	Ээлектробезопасность
	Грузоподъемные механизмы

	1.
	Директор
	Пр
	
	
	
	
	
	
	6 м
	3 г
	
	

	2.
	Замдиректора
	Пр
	
	
	
	
	
	
	6 м
	3 г
	
	

	3.
	Гл.инженер
	Пр
	
	
	
	
	
	
	6 м
	
	
	

	4.
	Гл. бухгалтер
	Пр
	*
	
	
	
	
	1 г
	6 м
	
	
	

	5.
	Юрисконсульт
	Пр
	*
	
	
	
	
	1 г
	6 м
	
	
	

	6.
	Бухгалтер
	Пр
	*
	
	
	
	
	1 г
	6 м
	
	
	

	7.
	Инспектор          по кадрам
	Пр
	*
	
	
	
	
	1 г
	6 м
	
	
	

	8.
	Энергетик
	Пр
	*
	
	
	
	
	1 г
	6 м
	Зг
	Зг
	

	9.
	Инженер-программист
	Пр
	*
	
	
	
	
	1 г
	6 м
	3 г
	
	

	10.
	Нач.ПТО
	Пр
	*
	
	
	
	
	1 г
	6 м
	3 г
	
	

	11.
	Вед. спец.
	Пр
	*
	
	
	
	
	1 г
	6 м
	
	
	

	12.
	Электрик
	Пр
	Рм
	2-7 смен
	Зм
	Мн
	Мн
	1 г
	6 м
	1 г
	1 г
	

	13.
	Электросварщик
	Пр
	Рм
	2-7 смен
	Зм
	Мн
	Мн
	**
	6 м
	1 г
	
	

	14.
	Плотник
	Пр
	Рм
	2-7 смен
	Зм
	Мн
	Мн
	
	6 м
	1 г
	
	

	15.
	Водитель а/м
	Пр
	Рм
	2-7 смен
	Зм
	Мн
	Мн
	1 г
	6 м
	1 г
	
	

	16.
	Уборщик помещений
	Пр
	Рм
	
	6м
	Мн
	Мн
	1 г
	6 м
	
	
	

	17.
	Охранник
	Пр
	Рм
	
	6м
	Мн
	
	
	6 м
	
	
	


Примечания:

1«Пр» - при поступлении на работу.

2. «Зм» - 1 раз в 3 месяца (ежеквартально).

3. «6 м» - 1 раз в 6 месяцев.

4. «3 г» - I раз в 3 года.

5. «1 г» - 1 раз в год.

6. «Мн» - по мере необходимости.

7. «*» - проходят инструкцию на рабочем месте ИТР пользующиеся оборудованием (ПЭВМ, ВДТ, электроинструмент и другим сложным оборудованием и приборами).

8. «**» - По 2-ой группе электробезопасности

Специалист по охране труда

Приложение № 3 (к приказу по приложению № 1)
по__________________________________

от «__»______________20__г. №________
Программа вводного инструктажа по охране труда
по


1.
Общие сведения о предприятии, организации, характерные особенности

производства.

2.
Основные положения законодательства о труде:

2.1 .Трудовой договор, рабочее время и время отдыха, охрана труда женщин и лиц моложе 18 лет. Льготы и компенсации.

2.2 .Правила внутреннего трудового распорядка предприятия, организации,

ответственность за нарушение правил.

2.3 .Организация работы по охране труда на предприятии. Ведомственный, государственный надзор и общественный контроль за состоянием охраны труда.

2.4 .Общественные правила поведения работающих на территории предприятия, в производственных и вспомогательных помещениях, расположение основных цехов, служб, вспомогательных помещений.

2.5 .Основные опасные и вредные производственные факторы, характерные для данного производства. Методы и средства предупреждения несчастных случаев и профессиональных заболеваний: средства коллективной защиты, плакаты, знаки безопасности,    сигнализация.    Основные    требования    по    предупреждению

электротравматизма.

3. Основные требования производственной санитарии и личной гигиены.

3.1 .Средства индивидуальной защиты. Порядок их нормы выдачи средств индивидуальной защиты, сроки носки.

3.2 .Обстоятельства и причины отдельных характерных несчастных случаев, аварий, пожаров, происшедших на предприятиях и других аналогичных производствах из-за нарушений требований безопасности.

3.3.
Порядок расследования и оформления несчастных случаев и
профессиональных заболеваний.

3.4.Пожарная безопасность. Способы и средства предотвращения пожаров,
взрывов, аварий. Действия персонала при их возникновении.

3.5.Первая помощь пострадавшим. Действия работающих при возникновении

несчастного случая на участке, в цехе.

Специалист по охране труда

Приложение № 4 (к приказу по приложению № 1)
по_________________________________

от «__»______________20___г. №______

Программа первичного инструктажа по охране труда на рабочем месте
по

1.
Общие сведения о технологическом процессе и оборудовании на данном
рабочем месте, производственном участке, в цехе. Основные опасные и вредные
производственные факторы, возникающие при данном технологическом процессе.

2.
Безопасная организация и содержание рабочего места.

3.
Опасные зоны машины, механизма, прибора. Средства безопасности
оборудования (предохранительные, тормозные устройства и ограждения, системы
блокировки и сигнализации, знаки безопасности). Требования по предупреждению электротравматизма.

4. Порядок подготовки к работе (проверка исправности оборудования, пусковых приборов, инструмента и приспособлений, блокировок, заземления и других средств защиты).

5. Безопасные приемы и методы работы; действия при возникновении опасной ситуации.

6. Средства индивидуальной защиты на данном рабочем месте и правила пользования ими.

7. Схема безопасного передвижения работающих на территории цеха, участка.

8. Внутрицеховые транспортные и грузоподъемные средства и механизмы. Требования безопасности при погрузочно-разгрузочных работах и транспортировке грузов.

9. Характерные причины аварий, взрывов, пожаров, случаев производственных травм.

10.Меры предупреждения аварий, взрывов, пожаров. Обязанность и действия при аварии, взрыве, пожаре. Способы применения имеющихся на участке средств пожаротушения, противоаварийной защиты и сигнализации, места их расположения.

Специалист по охране труда

Комментарии к приказу:

Комментарии  к  приказу  «Об  организации  охраны труда на (наименование предприятия)»: (Приложение № 1)

· согласно ст. 212 ТК РФ организационные вопросы по обеспечению безопасных условий труда работником возлагается на работодателя (см. функции управления охраной труда настоящих методических рекомендаций);

· техническое руководство охраной труда возлагается на заместителя руководителя курирующего вопросы охраны труда;

· исполнителем текущих функциональных обязанностей назначается специалист по охране труда, или другой ИТР на которого возлагается эта работа (при численности работающих менее 50 чел. Ст. 217 ТК РФ);

· ответственным должностным работником за проведение вводного инструктажа по охране труда рекомендуется назначать работника службы охраны труда, который будет проводить его на основе утвержденной программы, а в лучшем случае в соответствии с утвержденной индивидуальной инструкцией вводного инструктажа на предприятии. Регистрация проведенного вводного инструктажа проводится в журнале в установленной форме (Приложение № 16);

· проведение первичных инструктажей по охране труда на рабочих местах ( а в дальнейшем повторных, внеплановых, целевых) необходимо возлагать на непосредственных руководителей работ (зав. отделениями, зав. фермами, руководителями зерноочистительных пунктов, мастерскими, цехов переработки и т.п.). Регистрация инструктажей на рабочем месте проводится в журнале установленной формы (Приложение № 17);

· стажировка вновь принятых работников проводится по профессиям, требующих определенных навыков и связанных с эксплуатацией специального оборудования, приборов и т.п., где возможен повышенный риск получения травмы. Оформление стажировки производится приказом на установленный срок (согласно требований «Порядка обучения ...» - от 2 до 14 смен). После истечения сроков, так же приказом оформляется допуск к самостоятельной работе. Регистрация прохождения стажировки производится так же в журнале регистрации инструктажей на рабочем месте (Приложение №17);

· план организационно-технических мероприятий по охране труда (Приложение № 1 к указанному приказу) является примерным и с учетом конкретных условий и требований сельхозпроизводства они должны быть расширены, например, организация безопасности труда при использовании пестицидов и ядохимикатов и т.д.);

· рекомендуется также отдельным приложением к вышеуказанному приказу определять номенклатуру мероприятий по охране труда на текущий год (в размерах перечня и затрат согласно установленных нормативов и включаемых в техпромфинплан);

· разработку и составление перечня профессий и должностей по предприятию для которых определены виды прохождения инструктажей, стажировок и обучений по охране труда и межотраслевых «Правил» а также сроков их проведения, необходимо производить на основе действующего «Порядка обучения и соответствующих межотраслевых «Правил»;

· переиздание вышеуказанного приказа, с учетом изменений, рекомендуется ежегодно в начале года.

Приложение № 2 
к Методическим рекомендациям
РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН РФ
На бланке предприятия
__________________________________________________________________
   г. (с.)_______
                      «__»___________20__ г.
ПРИКАЗ № ___
«О создании экзаменационной комиссии по проверке знаний по охране труда»

В соответствии с требованиями ГОСТ-12.0.004-90, Постановления Минтрудсоцразвитие РФ и Минобразования РФ от 13.01.2003г. № 1/29. в целях проведения аттестации по охране труда руководителей структурных подразделений, специалистов и персонала по предприятию.

ПРИКАЗЫВАЮ:

1.Создать постоянно-действующую комиссию по проверке знаний требований охраны труда, в составе: Председатель:


 (Фамилия И.О. - должность)

Члены:


(Фамилия И.О. - должность)


(Фамилия И.О. - должность)

2. По   согласованию с   государственной   инспекцией труда на проверку знаний требований охраны труда приглашать отраслевого инспектора.

3. Результаты проверки знаний требования по охране труда производить с оформлением соответствующей документации согласно действующего «Порядка».

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить (на заместителя руководителя курирующего охрану труда).
Руководитель

Комментарии к приказу об образовании комиссии по проверке знаний требований охраны труда (далее ПДЭК) (Приложение № 2):

-ПДЭК должна быть образована в составе не менее чем из трех членов, в т.ч. один председатель;

-председателем, как правило, назначается заместитель руководителя курирующего вопросы охраны труда ( гл. инженер, зам.руководителя), а членами специалист по охране труда, специалист основных производств, юрист и т.д.;

-все члены ПДЭК должны быть обучены и аттестованы в специализированных учебных заведениях, имеющих соответствующую лицензию на обучение и аттестацию.

Приложение № 3 
к Методическим рекомендациям
РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН РФ

На бланке предприятия
          г. (с.)________                                                      «__ »___________ 20___г.

ПРИКАЗ №____


«О проведение обучения ИТР и рабочих по охране труда»

В соответствии, с„ планом организационно - технических мероприятий по

охране труда на 20__год по (___________________________) и «Порядка обучения

по охране труда и проверке знаний требований охраны труда работников организаций», пост. МТиСР РФ и МО РФ от 13.01.2003 г. № 1/29,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемые «Программы» обучения ИТР и рабочих по охране труда. Приложения № №1 и 2.

2. Провести обучение по охране труда с последующей проверкой знаний в ПДЭК предприятия до «___»____________20__г.

3. ПДЭК проведение обучений и проверок знаний по охране труда оформить составлением установленных документов (табелей, протоколов, удостоверений), Приложение № 18 и № 19.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить (на заместителя руководителя курирующего охрану труда)

Руководитель________________________
Приложение № 1 (к приказу по приложению № 3)
по______________________________


от «___»____________20___г. №____
Программа курсового обучения ИТР и специалистов.

Тема 1. Общие положения охраны труда (4-5 часа).

Определение охраны труда и безопасности, безопасности жизнедеятельности. Травматизм и заболеваемость в отрасли в конкретной организации. Материальный   ущерб   от   травматизма.    Основные   опасные   и    вредные производственные факторы.

Тема 2. Правовая и нормативная база охраны труда (4-6 часов) 
Охрана труда в ТК РФ и Конституции РФ. Ответственность за нарушения охраны труда   по   Гражданскому,    Уголовному   кодексу   об административных правонарушениях.

Стандарты, правила, нормы безопасности, их краткая характеристика и практика их применения.

Тема 3. Система управления охраной труда, основополагающие документе 6-8 часов).

Распределение обязанностей, порядок обучения и составления инструкций, контроль по охране труда. Планирование и финансирование мероприятий, охрана труда в коллективном договоре. Расследование и оформление несчастных случаев, возмещение вреда. Ответственность за неисполнение обязанностей.

Тема 4. Требование безопасности на основные виды работ на предприятии в соответствии с действующими правилами, нормами, стандартами (8-10 часов).

Тема 5. Производственная санитария и медико-санитарное обеспечение (8-10 часов).

Вредные производственные факторы, их характеристики и воздействие на человека. Аттестация рабочих мест по условиям труда , её смысл, порядок проведения, льготы и компенсации. Сертификация оборудования и производств по безопасности труда. Медико-санитарная профилактика заболеваний, оказание доврачебной помощи. Средства индивидуальной защиты, порядок обеспечения и применения. Экологическая безопасность, нормативная и правовая базы, организационно-технические мероприятия по охране труда окружающей среды.

Проверка знаний (4-5 часов).

Итого 35-40 часов.

Специалист по охране труда

Приложение № 2 (к приказу по приложению № 3)

по__________________________________



от«__»___________20___г. №___________

Программа курсового обучения рабочих.
       Общий курс (4-5 часов)

Тема 1. Задачи, определения охраны труда. Состояние и анализ травматизма в отрасли организации. Материальный и моральный ущерб от него. Государственная и отраслевая программы улучшения охраны труда, условий труда, организация охраны труда на предприятии.

Тема 2. Законодательство об охране труда: Конституция РФ, ТК РФ, законодательные и другие акты об охране труда, КЗОТ, правила трудового внутреннего распорядка, режим труда и отдыха, труда женщин и молодежи,

ограничение их применения.

Обязанности по охране труда работников, ответственность за их выполнение.

Контроль по охране труда.

Тема 3. Обучение по охране труда, виды обучения, порядок проведения. Инструкции по охране труда, ответственность за их исполнение. Травмы, порядок их расследования и оформления. Возмещение вреда от травм и профзаболеваний.

Специальный курс (5-6 часов).

Тема 4. Опасные производственные факторы. Требования безопасности при производстве основных видов работ, режим труда, организации труда. Выполнение работ с повышенной опасностью.

Тема 5. Медицина труда. Вредные производственные факторы, аттестация рабочих мест, организационно- технические мероприятия, льготы и компенсации по результатам аттестации. Медицинское обслуживание работающих. Средства индивидуальной защиты, порядок обеспечения, их применение. Санитарно-бытовое обеспечение работающих. Оказание доврачебной помощи.

Проверка знаний (1-2 часа).

Итого время обучения 10-13 часов.
Специалист по охране труда

Комментарии к приказу о проведении обучения по охране труда и проверки требований знаний (Приложение № 3):

· обучение (ежегодные с рабочими основных профессий по 10-часовой программе и 1 раз в 3 года с ИТР, специалистами и руководителями структурных подразделений, в т.ч. и непосредственными руководителями структурных подразделений, и непосредственными руководителями работ - мастерами, начальниками участков по 40 часовой программе) необходимо проводить по программам отдельно на каждое производство или вида деятельности с учетом конкретных требований безопасности по ним;

· при проведении обучения, при необходимости, рекомендуется привлечение специалистов по узким дисциплинам - оказание первой доврачебной помощи, трудового права и т.п.;

· для учета посещаемости рекомендуется вести табель посещаемости занятий, а также завести форму о сведениях об обучающихся;

· итоги проверки знаний требований охраны труда необходимо оформлять протоколами установленной формы (Приложения № 18 и № 19);

· после прохождения обучения по охране труда проверки знаний требований охраны труда на предприятии (организации) ИТР, специалистам и руководителям работ выдаются удостоверения установленной формы, или вносится очередная запись если они уже имеются у работника. (Приложение №20). Рабочим вносится соответствующая запись в ранее выданное удостоверение (при поступлении на работу после прохождения вводного инструктажа).
Приложение № 4 
к Методическим рекомендациям
РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН РФ

На бланке предприятия
___________________________________________________________________
        г.(с.)___________                                                        «__»__________20___ г.

ПРИКАЗ №___
«Об утверждении и вводе в действие инструкций по охране труда»

В соответствии с методическими рекомендациями по разработке государственных нормативных требований охраны труда, утв. Пост Минтруда и CP РФ от 17.12.2002 № 80,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1.
Утвердить и ввести в действие перечень инструкций по охране труда
действующих по предприятию согласно приложению к приказу.

2.
Руководителям    структурных    подразделений    и    непосредственным

руководителям разработать и представить в срок до «___»___________ 20___ г. на

утверждение индивидуальные инструкции по охране труда на рабочих местах по профессиям и видам работ.

3. Согласованные с ПОР ТК профкомом и утвержденные инструкции по охране труда выдать непосредственным руководителям работ под роспись в журнале регистрации выдачи инструкций (Приложение № 21).

4. Контроль за исполнение настоящего приказа возложить (на заместителя руководителя курирующего охрану труда).

Руководитель
Приложение (к приказу по приложению № 4)
по______________________________________
от «___»___________
20___г. №_____________

ПРИМЕРНЫЙ ПЕРЧЕНЬ 
действующих инструкций по охране труда по (предприятию)

	№№ инст.
	Наименование инструкции по охране труда
	Примечание

	ИОТВВ-1
	Вводный по охране труда
	

	ИОТ М-2
	По оказанию первой доврачебной помощи пострадавшему
	

	ИОТВ-3 (*1)
	Для      операторов      и      пользователей персональных электронно-вычислительных машин   (ПЭВМ)   и   работников   занятых эксплуатацией ПЭВМ и видеодисплейных экранов (ВДТ)
	

	ИОТП-5 (*2)
	Для водителей грузовых автомобилей
	

	ИОТП-6
	Для газосварщиков
	

	
	и т.д.
	


Примечание: *1 ИОТВ - инструкции по видам работ *2 ИОТП - инструкция по профессиям.

Специалист по охране труда
Комментарии к приказу (предприятия, организаций) об утверждении и вводе в действие инструкций по охране труда (Приложение № 4)

· перечень инструкции по охране труда составляется на основании штатного расписания по имеющимся профессиям, специальностям и должностям, а также по видам работ основной и вспомогательной технологии производства;

· разработка инструкции по охране труда производится в соответствии с Методическими рекомендациями по разработке государственных нормативных требований, уст. Пост. МТИ CP РФ от 17.12.2002 г. № 80. Форма макета инструкции прилагаются (Приложение № 22)

Приложение № 5 
к Методическим рекомендациям
РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН РФ 
На бланке предприятия
_____________________________________________________________________
г. (с.)_______
                         «__»__________20___г.
ПРИКАЗ №___
«О создании совместной комиссии по охране труда»

В соответствии со ст. 218 ТК РФ и поступившей инициативе представительного органа работников (или профсоюзного комитета) трудового коллектива, протокол от «___»________20___г. №____________,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Создать на предприятии на паритетной основе совместную комиссию по охране труда в составе:
____________________________

____________________________

____________________________
     ____________________________
Руководитель

Комментарии к приказу (Приложение № 5)

Совместная комиссия по охране труда предприятия образуется как инициатива представительного органа работников трудового коллектива (профком), или возможно по инициативе работодателя, но обязательно и равного числа представителей администрации и представительного органа.
Приложение № 6 
к Методическим рекомендациям
РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН РФ
На бланке предприятия
________________________________________________________________________
г. (с.)_______
                              «__»___________20___г.
ПРИКАЗ №___
«Об организации обязательных медицинский осмотров работников занятых на работах с вредными и (или) опасными условиями труда»

В соответствии с требованиями ст. 213 ТК РФ и приказов МЗСР РФ от 16.08.2004 г. № 83 и от 16.05.2005 г. № 338.

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить перечень по (предприятию) профессий и работ с вредными и (или) опасными производственными факторами работники занятые на которых должны проходить предварительные и периодические медицинские осмотры согласно приложению к приказу.

2. Составить и согласовать с органами Роспотребнадзора РФ списки контингента работающих, подлежащих обязательному предварительному (при поступлении на работу) и периодических медицинский осмотров (Приложение №23).

3. Назначить ответственным за проведение обязательных медицинских осмотров (инспектора по кадрам или другого работника).

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на (замдиректора или другого ответственного работника).

Руководитель
Приложение №6 (к приказу по приложению № 6)

по__________________________________


от «___»_____________20___г. №_______
Примерный перечень 
профессий и видов работ с вредными и опасными производственными факторами по предприятиям, работники, занятые на которых должны проходить обязательные предварительные и периодические медицинские

осмотры
1. Каменщик

2. Водители всех транспортных средств

3. Газосварщик

4. Электросварщик


5. Работник постоянный пользователь ПЭВМ

6. Работник занятый на высотных и верхолазных работах

7. Электромонтер

8. Работник постоянно пользующийся химикатами и другими агрессивными материалами

9. Машинисты грузоподъемных кранов.

Приложение № 7 
к Методическим рекомендациям
РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН РФ 
На бланке предприятия
______________________________________________________________________
   г. (с.)_________
                             «__»__________
20___г.

«О проведении аттестации рабочих мест по условиям труда»

В соответствии со ст. 212 ТК РФ от 30.12.2001 № 197-ФЗ и приказа МЗ и CP
РФ от 31.08.2007 № 569 для проведения аттестации рабочих мест по условиям труда по______________________________,
ПРИКАЗЫВАЮ:

1.Создать комиссию по проведению аттестации рабочих мест по условиям
труда в следующем составе:

Председатель комиссии (Фамилия И.О., должность)
(Зам. руководителя, курирующий вопросы охраны труда) 
Члены комиссии:

________________(Фамилия И.О., должность)

________________(Фамилия И.О., должность)

________________(Фамилия И.О., должность)

2.Аттестацию рабочих мест завершить до_____________.
3. Председателю комиссии обеспечить распределение обязанностей всех членов аттестационной комиссии, разработать и выдать им план график проведения работ по аттестации рабочих мест.

4. Комиссии подготовить полный перечень рабочих мест, подлежащих аттестации, с указанием вредных и опасных производственных факторов.

5.
Назначить ответственным за формирование необходимой базы
нормативных актов по вопросам охраны труда специалиста по охране труда.

6.
На основании результатов аттестации рабочих мест по условиям труда с
учетом рекомендаций и предложений руководителей подразделений разработать
План мероприятий по устранению воздействия вредных и (или) опасных
производственных условий, или максимального снижения их воздействия.
7.
Материалы аттестации рабочих мест    по условиям труда являются
документами строгой отчетности и подлежат хранению в течении 45 лет.

8.Руководителям структурных подразделений подготовить все рабочие места
к аттестации.

9.
С   приказом   ознакомить   членов   комиссии   и   всех   руководителей
структурных подразделений предприятия.

10.
Контроль за выполнением настоящего приказа (возлагаю на себя или
возложить на заместителя курирующего вопросы охраны труда).

Руководитель

Приложение № 8 
к Методическим рекомендациям
РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН РФ 
На бланке предприятия
_______________________________________________________________________
  г. (с.)_________
                            «___»_________20___г.
ПРИКАЗ №____
Об обеспечении работников средствами индивидуальной защиты

В соответствии с требованиями статьи 221 ТК РФ, в целях обеспечения работников бесплатными средствами индивидуальной защиты от воздействия вредных производственных факторов, а так же загрязнений в процессе трудовой деятельности,

Приказываю:

1.
Утвердить  и  ввести  в  действие  с  «___»_________20___г.  по

______________________ «Перечень норм бесплатной выдачи работникам средств

индивидуальной защиты, в соответствии с действующими нормами бесплатной выдачи специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты (СИЗ)» согласно приложению к приказу.

2.
Назначить

2.1._____________________________________________ ответственным      за

приобретение сертифицированных СИЗ.

2.2.Руководителей структурных подразделений ответственными за выдачу, хранение, а так же, при необходимости, стирку и ремонт СИЗ.

2.3.Гл. бухгалтера ___________________________________ ответственным за

учет (ведение карточек приема выдачи СИЗ работникам) и контроль соблюдения норм бесплатной выдачи СИЗ (Приложение № 24).

2.4.Ответственным лицам, назначенным согласно п.п. 2.1., 2.2. и 2.3. настоящего приказа, в своей работе руководствоваться «Правилами обеспечения работников специальной одеждой, специальной обувью и другими средствами индивидуальной защиты», утвержденный приказом СЗСР РФ от 01.06.2009 № 290Н и соответствующими утвержденными «Нормами выдачи СИЗ».

3.
Контроль за выполнением настоящего приказа (возлагаю на себя или
возложить на заместителя курирующего вопросы охраны труда).

Руководитель
Приложение № 9 
к Методическим рекомендациям

РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН РФ 
На бланке предприятия
________________________________________________________________________
г. (с.)_________  
                             «___»___________20___г.

ПРИКАЗ № _

Об обеспечении работающих мылом и другими смывающими и обезвреживающими средствами

На основании ст. 221 ТК РФ, в соответствии с Постановлением Минтруда России от 04.07.03 № 45

ПРИКАЗЫВАЮ:

1.Утвердить и ввести в действие с_____________20__г. ежемесячные нормы

выдачи смывающих и обезвреживающих средств по профессиям согласно приложению к приказу.

2. Организовать выдачу смывающих и обезвреживающих средств в строгом соответствии с действующими Нормами.

3. Контроль за выдачей смывающих и обезвреживающих средств возложить

на______________________________________
4.Контроль за выполнением настоящего приказа (возлагаю на себя или
возложить на заместителя курирующего вопросы охраны труда).

Руководитель

Приложение № 10 
к Методическим рекомендациям
РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН РФ 
На бланке предприятия
________________________________________________________________________
 г. (с.)_________
                                 «___»__________20___г.

ПРИКАЗ №___
«Об утверждении и вводе в действие перечня профессий работников и видов работ повышенной опасности, относительно которых предъявляются дополнительные требования по безопасности труда»

В соответствии с требованиями межотраслевых правил по охране труда, СНиП 12-03-2001, СНиП 12-04-2002, ГОСТ 12.0.004-90, Постановления Минтруда РФ и Минобразования РФ от 13.01.03 №1/29, в целях обеспечения безопасности работ.

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить и ввести в действие «Перечень профессий работников и видов работ повышенной опасности», относительно которых предъявляются дополнительные требования по безопасности труда согласно приложению к приказу.

2. Ответственному работнику: зам.руководителя, председателю комиссии по проверке знаний организовать ежегодную проверку знании по охране труда у персонала выполняющего работы повышенной опасности, обслуживающего и осуществляющего ремонт технологического и вспомогательного оборудован

3. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя курирующего вопросы охраны труда.
Руководитель
Приложение (к приказу по приложению № 10)

по __________________________________


от «___»____________20___г. №________


Примерный перечень

Профессий работников и видов работ повышенной опасности, относительно которых предъявляются дополнительные требования по безопасности труда.
1. Работы на высоте более 1,3 метров до 5 метров. 
2. Работы на поверхностях более 20 градусов. 
3. Работы в емкостях, колодцах и жижесборниках. 
4. Газоэлектросварочные работы и другие огневые работы в закрытых пространствах.

5. Работы с применением ядовитых и химических активных веществ. 
6. Работы вблизи линий электропередач. 
7. Работы по разборке зданий и сооружений. 
8. Верхолазные работы.

Руководитель

Приложение № 11 
к Методическим рекомендациям

РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН РФ 
На бланке предприятия
_______________________________________________________________________
 г. (с.)_________
                             «___»_________20___г.
ПРИКАЗ №___ 
«Об организации работ по нарядам-допускам»
В соответствии с требованиями межотраслевых и отраслевых правил по охране труда, СНиП 12-03-2001, СНиП 12-04-2002 в целях соблюдения дополнительных мер безопасности труда при выполнении работ

ПРИКАЗЫВАЮ:

1.Утвердить и ввести в действие перечень мест (условий) производства и видов работ, на выполнение которых выдается наряд-допуск (согласно приложению).

2. Назначить лицами, имеющими право выдачи наряда - допуска (Должность, Фамилия, И.О. ответственного лица).

3. Ответственным лицам, выдающим наряд - допуск, осуществлять контроль за выполнением предусмотренных в нем мероприятий по обеспечению безопасности производства работ.

      4.Контроль за исполнением приказа возложить на______________________.

Руководитель
Приложение (к приказу по приложению № 11)

по__________________________________
от «___»______________20___г. №______

ПЕРЕЧЕНЬ

мест (условий) производства и видов работ, на выполнение которых
выдается наряд — допуск

1. Работы на высоте более 1,3 метров до 5 метров. 
2. Работы на поверхностях более 20 градусов. 
3. Работы в емкостях, колодцах и жижесборниках. 
4. Газоэлектросварочные работы и другие огневые работы в закрытых пространствах.
5. Работы с применением ядовитых и химических активных веществ. 
6. Работы вблизи линий электропередач. 
7. Работы по разборке зданий и сооружений. 
8. Верхолазные работы.

Руководитель

Приложение № 12 
к Методическим рекомендациям
РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН РФ 
На бланке предприятия
________________________________________________________________________
  г. (с.)_______
                               «___»__________20___г.
ПРИКАЗ №___
«Об организации пожарной безопасности» по _______________________
В соответствии с Правилами пожарной безопасности в РФ в целях организации и обеспечения пожарной безопасности,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1.Назначить ответственными за пожарную безопасность по предприятию в целом (Фамилия И.О.), пообъектно:

1.1. По ______________________________ назначить _______________________
1.2. По ______________________________ назначить _______________________
1.3. По ______________________________ назначить _______________________
(объекту, структурному подразделению и .т.д.)

2.Ответственным лицам за пожарную безопасность совместно со специалистом
по охране труда ___________________________________
2.1. Провести обследование подконтрольных объектов и привести их в соответствие с требованиями действующих Правил пожарной безопасности.

2.2.Разработать и утвердить инструкцию по пожарной безопасности отдельно на каждый объект.

3.Ответственным лицам за пожарную безопасность на объектах:

3.1.Обеспечить проведение инструктажей с работниками в установленные
сроки
(2 раза в год) с отметкой в специальном журнале инструктажей (Приложение № 25).

3.2.На объектах вывесить таблички с Ф.И.О. ответственного лица, провести ревизию и в случае необходимости доукомплектовать средствами первичного пожаротушения и средствами наглядной противопожарной информации.

   4.Руководителю _________________________________________________
(объекту, структурному подразделению и .т.д.)

при необходимости провести соответствующую работу согласно пунктов п.п. 1-3 настоящего приказа.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа (оставляю за собой или на
заместителя).
Руководитель
Приложение № 13 
к Методическим рекомендациям
РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН РФ 
На бланке предприятия
________________________________________________________________________
 г. (с.)________
                        «___»___________20___г.
ПРИКАЗ №____
«О назначении ответственного лица за Электрохозяйства»

В соответствии с п. 1.2.3. «Правилами технической эксплуатации электроустановок потребителей», Утвержденного приказом Министерства Энергетики РФ 13.01.2003 г. № 6 в целях обеспечения безопасной эксплуатации электроустановок,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Ответственным    за   электрохозяйство    по    предприятию    назначить
____________________________
2. Зам. ответственного за электрохозяйство по _____________________________
назначить_____________________________________________
      3.
Ответственным лицом за электрохозяйство совместно со специалистом охраны    труда _________________________________  провести
обследование

электроустановок ____________________ и составить мероприятия по устранению

выявленных нарушений и, в случае необходимости, обеспечить приведение электроустановок в соответствие ПТЭЭП и МОП ПОТ (ПБ) ПЭЭ.

4.Возложить на ответственное лицо за электрохозяйство проведение аттестации
с не электротехническим персоналом инструктажей (аттестаций) по 1
квалификационной группе электробезопасности с регистрацией в журнале
установленной формы (Приложение № 26).

   5.Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на_______________.
             Руководитель

Приложение № 14 
к методическим рекомендациям

РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН РФ 
На бланке предприятия
_______________________________________________________________________
г. (с.)________
                       «___»___________20___г.

ПРИКАЗ №____
«Об организации безопасной эксплуатации зданий и сооружений»

В соответствии с «Положением о проведении планово- предупредительного ремонта производственных зданий и сооружений» МДС 13-14.2000, утвержденного Постановлением Госстроя СССР от 29.12.73 № 279, с целью правильной эксплуатации, сохранности и проведения своевременного ремонта зданий и сооружений,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1.
Все здания и сооружения или их части закрепить за структурными
подразделениями, занимающими указанные площади.

2.
Начальников соответствующих подразделений назначить лицами,
ответственными за правильную эксплуатацию, сохранность и своевременный
ремонт закрепленных за подразделением зданий, сооружений или отдельных
помещений.

3.
Ответственным лицам организовать систематическое наблюдение за
эксплуатацией зданий и сооружений и ведение технического журнала по
эксплуатации.

 4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на______________

Руководитель

Приложение № 15 
к Методическим рекомендациям
Протокол

Общего собрания трудового коллектива______________________
г.Уфа 
                                «___»_________20___г.

Присутствовали членов коллектива 
Президиум собрания:
____________________________________________________________.
Повестка дня:

1. Выбор представительского органа работников трудового коллектива
_________________________________
Слушали:

1 ___________________________________ с предложением выбрать

представительный орган работников трудового коллектива
_________________________в количестве_________ членов, в составе:

_____________________________________
_____________________________________
_____________________________________
_____________________________________

_____________________________________

_____________________________________

Решили:

1. Утвердить численный состав и членов Представительского органа работников трудового коллектива по предложенным кандидатурам.

Принято (единогласно, за_______чел, против________чел.):
Председатель 
Секретарь

4. Приложения

Приложение №16 
к Методическим рекомендациям 
(к приказу по приложению № 1)
Журнал регистрации инструктажа
	Дата
	Фамилия, имя, отчество инструктируемого
	Год рожде ния
	Профессия, должность инструктируемого
	Наименование производственного подразделения, в которое направляется инструктируемый
	Фамилия, инициалы, должность инструктирующего
	Подпись

	
	
	
	
	
	
	инструктору ющего
	инструктируе мого

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение №16 
к Методическим рекомендациям 
(к приказу по приложению № 1)

от «__»_________20
г. №
_______Журнал регистрации инструктажа на рабочем месте

	Да та
	Фамилия,

имя, отчество инструктир уемого
	Год рож​дения
	Профессия, должность инструктир уемого
	Вид инструктажа: первичный на рабочем месте,

повторный, внеплановый, целевой
	Наименование инструктажа, №
	Фамилия, инициалы, должность

инструктирую щего,

допускающего
	Подпись
	Стажировка на рабочем месте

	
	
	
	
	
	
	
	инструктир ующего
	инструкти руемого
	Коли​чество смен

(с... по...)
	стажиров

ку прошел (подпись рабочего)
	знания проверил, допуск к работе

произвел (подпись, дата)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение №18 
к Методическим рекомендациям 
(к приказу по приложению № 3)

Приложение № 1 к Порядку обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда работников организаций, утвержденному постановлением Минтруда России и Минобразования России от 13 января 2003 г. № 1/29

Протокол №_____
заседания комиссии по проверке знаний требований охраны труда работников
___________________________________________________________________________________
(полное наименование организации)

«___»________20___г.

В соответствии с приказом (распоряжением) работодателя (руководителя) организации
от «___» ______20___ г. №_______ комиссия в составе:

Председателя _______________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)

членов: ____________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)
__________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)
представителей*
органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации
__________________________________________________________________________________
государственной инспекции труда субъектов Российской Федерации
__________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)
провела проверку знаний требований охраны труда ИТР и специалистов
по программе «Охрана труда»________________________________________________________
(наименование программы обучения по охране труда)

в объеме 40
               (количество часов)

	№ № п/п
	Ф.И.О.
	Долж​ность
	Наименование подразделений (цех, участок, отдел, лаборатория, мастерская)
	Результаты проверки знаний (сдал/не сдал)№ выданного удостовере ния)
	Причина проверки знаний (очередна я

внеочере дная и

т.д.)
	Подпис ь

проверя емого

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	


Председатель комиссии    ________________________________

Члены комиссии                 ________________________________
                                             ________________________________
Представители**

органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации_________________________


государственной инспекции труда субъектов Российской _________________________________
Приложение №19

к Методическим рекомендациям

(к приказу по приложению № 3)

Приложение № 1 к Порядку обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда работников организаций, утвержденному постановлением Минтруда России и Минобразования России от 13 января 2003 г. № 1/29

Протокол №_____
заседания комиссии по проверке знаний требований охраны труда работников
___________________________________________________________________________________
(полное наименование организации)

«___»________20___г.

В соответствии с приказом (распоряжением) работодателя (руководителя) организации
от «___» ______20___ г. №_______ комиссия в составе:

председателя _______________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)

членов: ____________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)
__________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)
представителей*
органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации

__________________________________________________________________________________
государственной инспекции труда субъектов Российской Федерации

__________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)
провела проверку знаний требований охраны труда рабочих
по программе «Охрана труда»________________________________________________________
(наименование программы обучения по охране труда)

в объеме 10
               (количество часов)

	№ № п/п
	Ф.И.О.
	Долж​ность
	Наименование подразделений (цех, участок, отдел, лаборатория, мастерская)
	Результаты проверки знаний (сдал/не сдал)№ выданного удостовере ния)
	Причина проверки знаний (очередна я

внеочере дная и

т.д.)
	Подпись

проверя емого

	5.
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	
	


Председатель комиссии    ________________________________

Члены комиссии                 ________________________________
                                             ________________________________
Представители**

органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации_________________________


государственной инспекции труда субъектов Российской _________________________________
Приложение № 20

к Методическим рекомендациям

(к приказу по приложению № 3)
Наименование предприятия

УДОСТОВЕРЕНИЕ №____
Выдано________________________________
              (ф.и.о.)

Место работы:__________________________
_______________________________________
Должность:____________________________

Проведена проверка знаний требований охраны труда по программе «Охрана труда»
(наименование программы обучения по охране труда)

в объеме 40 часов

Протокол №__
заседания комиссии по проверке знаний требований по охране труда

Башкирского института переподготовки и повышения   квалификации кадров АПК
от «__»____________ 20___г.

М.П.
Председатель комиссии__________________

Сведения о повторных проверках знании

требований охраны труди

Место работы________________________________
Должность ___________________________________
Проведена проверка знаний требований охраны труда

по____________________________в объеме________
(наименование программы обучения по охране труда)      (число)

Основание Протокол №__ заседания комиссии по проверке знаний требований охраны труда ______________________________________________________________________________________________              (наименованиe организации)
от «__»____________ 20___г.

М.П.

Председатель комиссии__________________

Приложение № 21

к Методическим рекомендациям
(к приказу по приложению № 4)
Форма журнала выдачи инструкции

	№ п/п
	Дата выда чи
	Обозначение

(номер) инструкции
	Наименование инструкции
	Кол-во выданных экземпляров
	Фамилия, имя, отчество и должность

(профессия) получателя инструкции
	Подпись получателя инструкции

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 22

к Методическим рекомендациям
(к приказу по приложению № 4)

Макет инструкции

(Титульный лист)

СОГЛАСОВАНО 
Представительный орган 
работников ТК
_______________________________
Протокол от «__»______________20__г.


№ _____________
УТВЕРЖДАЮ

___________________________________

___________________________________
«___»____________20___г.

Инструкция

по охране труда (наименование инструкции по профессии и виду работы)
ИОТП (ИОТВ) - 00 - 20


------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
(последняя страница)

Разработал:
                    (Фамилия И.О.)

(Должность)

Проверил

Специалист по охране труда                                                  (Фамилия И.О.)

Приложение № 23

к Методическим рекомендациям

(к приказу по приложению № 6)
СОГЛАСОВАНО
                                    УТВЕРЖДАЮ

Региональный орган
                                    ______________________
Роспотребнадзора РФ
                                    ______________________       


«___»__________20___г.
                                   «__»____________20___г.

       Список

Работников________________________________
подлежащих предварительным и периодическим медицинским осмотрам в 20___году в

соответствии с требованиями приказов и Минздравмедпрома России от 14.03.1996г. № 90,

Минздравсоцразвития России от 16.08.2004г. № 83 и Минздравсоцразвития России от 16.05.2005г. № 338 и Постановлением Правительства РФ от 23.09.2003г. № 695 и Кабинета Министров РБ от 03.06.1997г. № 113
	Наименование

структурного

подразделения
	Наимено-

вание

профессии
	Количество

работников,

подлежащих

ПМО/

фамилия,

имя,

отчество
	Год

рожде

ния
	Вредные и

(или)

производст

венные

факторы
	Номер

пункта

(приложен

и я

приказа)
	Стаж

работника

по данной

профессии

(лет)
	Год

последнего

ПМО

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Аппарат
	
	
	
	
	
	
	
	

	управления
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 24 
к Методическим рекомендациям 
(к приказу по приложению № 8)
РЕСПУБЛИКА БАШКОРТОСТАН
______________________________________________
ЛИЧНАЯ КАРТОЧКА № 
учета выдачи СИЗ

Фамилия_______________________________

 Имя____________Отчество______________
Табельный номер_______________________
Структурное подразделение______________

Профессия (должность)__________________
Дата поступления на работу______________
Дата изменения профессии (должности) или переводе в другое структурное подразделе​ние___________________________________
Пол___________________________
Рост___________________________
Размер:
одежды________________________
головного убора_________________
противогаза____________________
респиратора____________________


рукавиц________________________
перчаток_______________________

Предусмотрена выдача:______________________________________________________
(наименование типовых (типовых отраслевых) норм)
	Наименование СИЗ
	Пункт типовых Норм
	Единица Измерения
	Количество на год

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Руководитель структурного подразделения_______________________ (Фамилия, инициалы)

                      (подпись)
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

оборотная сторона

	Наимено​вание СИЗ
	Серти​фикат соот​ветст​вия №
	Выдано
	Возвращено

	
	
	Дата
	кол-во
	% из​но​са
	Распис ка в получе
нии
	дата
	кол-во
	% из​но​са
	распис​ка

сдав​шего
	распис​ка в приеме

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение №25 
к Методическим рекомендациям 
(к приказу по приложению № 12)

Форма «Журнала регистрации противопожарного инструктажа на рабочем месте» (наименование цеха, участка,

бригады, МСП)

	Дата инструк тажа
	Фамилия, инициалы инструктируемого
	Профессия, должность инструктируемого
	Инструктаж: первичный,

на рабочем месте, повторный, внеплановый, текущий
	Номер инструкции или ее наименование
	Фамилия, инициалы,

должность инструктирующего
	Подписи

	
	
	
	
	
	
	инструкти​рующего
	инструкти​руемого

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение №26

к Методическим рекомендациям

(к приказу по приложению № 13)
Форма журнала учета присвоения группы I по электробезопасности неэлектротехническому персоналу

	№
	Фамилия, имя,
	Наименование
	Должность
	Дата
	Дата
	Подпись

	п/п
	отчество
	подразделения
	(профессия)
	предыдущего
	присвоения
	проверяемого
	проверяющего

	
	
	
	
	
	
	
	


5. Номенклатура мероприятий службы охраны труда

Номенклатура дел службы охраны труда

________________________________________________
(предприятие)

	№№

дел
	Наименование содержания дел
	Срок хранения, лет
	Статья

	От-01
	Приказы и другие директивные документы правительственных и вышестоящих органов по охране труда
	ДМН
	406, 406 ТУП

	От-02
	Приказы, распоряжения и другие руководящие указания
	5 лет
	299 ТУП

	От-03
	Статотчетность по ф.ф.7-травматизм, «1-Т» (условия труда) и другая информация по охране труда
	5 лет ЭПК
	293 АП 1 П 1 439 ТПУ

	От-04
	Справочные и нормативные материалы по охране труда
	ДМН
	406

	От-05
	Материалы расследования несчастных случаев на производстве (а также в быту, в пути на работу и с работы)
	45
	392 ТУП

	От-06
	Материалы проверок, предписания
	ДМН
	301 ТУП

	От-07
	Материалы обучения и проверок знаний работников по охране труда
	3 года
	

	От-08
	Материалы безопасности эксплуатации грузоподъемных механизмов
	3 года
	

	ОТ-09
	Инструкции по охране труда
	ДМН
	406

	ОТ-10
	Материалы по проведению обязательных медицинских осмотров
	ДМН
	406
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